التاريخ : تاريخ إصدار الخطاب من جهة العمل
إلي من يهمه الأمر :
السادة في السفارة : يجب كتابة اسم السفارة التي تتقدم على الفيزا الخاصة بها
هذا شهادة تفيد بأن السيد / السيدة : {اسمك الأول} {اسم العائلة} هو موظف في {اسم الشركة التي تعمل بها} ويعمل موظف {اكتب دورك الوظيفي} منذ { اكتب تاريخ البدأ في الوظيفة} .
الراتب الإجمالي الحالي للموظف / لها هو {اكتب الراتب بالأرقام} دولار أو ريال أو جنيه {اكتب الراتب هنا بالكلمات} سنويًا .
إذا كانت لديكم أي أسئلة بخصوص وظيفة السيد / السيدة  {اسمك الأول} فيرجى الاتصال بشركتنا على { رقم هاتف مكتب الموارد البشريةhr letter}
{توقيع الشخص الذي قام بإصدار هذه الرسالة}
{ توقيع مدير الموارد البشريةhr letter} أو { مسؤول التوظيف في الشركة أو مكان العمل}
